Obec Trsice

&.j.: ObU/Trs/615/24 - Vyb

Starosta obce TrSice v souladu s § 6 zakona €. 312/2002 Sb., o ufednicich uzemnich
samospravnych celkll a 0 zméné nékterych zakonu, ve znéni pozdéjSich predpist (dale
jen ,zakon") vyhlasuje

VEREJNOU VYZVU

k pfihlaseni zajemcu na obsazeni pracovniho mista ufednika Obecniho ufadu
v Trsicich.

Misto vykonu prace: Obecni ufad TrSice
Druh prace: samostatny/a referent/ka obecniho ufadu

Platové podminky: platova tfida 7. — 9. - zafazeni, odpovidajici druhu prace podle
narizeni vlady €. 222/2010 Sb., kterym se stanovi katalog praci ve vefejnych sluzbach a
spravé, odménovani podle zakona €. 262/2006 Sb., zakonik prace a nafizeni viady ¢.
341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancli ve vefejnych sluzbach a spravé
v platném znéni

Charakteristika vykonavané prace: komplexni zajisténi €innosti pracovnika obecniho

ufadu

* vykon statni spravy na useku mistnich poplatkdl — evidence poplatnikt a plateb,
vymeérovani mistnich poplatkli a vymahani nedoplatkl na nich dle darfiového fadu

* vedeni ucelené agendy odpadového hospodarstvi — evidence jednotlivych odpadd,
hlaseni, zajisStovani svozu, spoluprace se svozovou firmou, propagace

* evidence objednavek, poptavkova fizeni

* hlaSeni mistniho rozhlasu

* spoluprace pfi pfipravé a organizovani kulturnich akci obce

* dalSi ukoly spojené s pracovni pozici

Pracovni pomér: na dobu neurcitou, se zkusebni Ihatou 3 mésicl
Termin nastupu: 1. srpna 2024 nebo dle dohody

Zakonné predpoklady pro vznik pracovniho poméru:

* statni ob&an CR, poptipadé fyzické osoby, které jsou cizimi statnimi ob&any a maji
v Ceské republice trvaly pobyt

* dosazeni véku 18 let

* zpusobilost k pravnim ukonim

* bezuhonnost

* ovladani jednaciho jazyka

* spliuje dalSi pfedpoklady pro vykon spravnich ¢innosti stanovené zvlastnim pravnim
predpisem



Kvalifika¢ni predpoklady a pozadavky zaméstnavatele:

* stfedni vzdélani s maturitou

* orientace v oblasti vefejné spravy

* vyhodou - absolvovani vstupniho vzdélavani afednika USC

* vyhodou - praxe ve verejné spravé, v€. zkousky zvlastni odborné zpulsobilosti
(po uzavfeni pracovni smlouvy do 18 mésicl absolvovani Skoleni a zkou$ky)

* velmi dobra uzivatelska znalost PC (Windows, MS Office, Internet Explorer, Outlook,

spisova sluzba, vyhodou s programem GORDIC)

vyhodou fidi¢sky prukaz sk. B

* samostatnost, flexibilita, ochota dale se vzdélavat

* kultivovanost a uroven projevu

*

Nalezitosti prihlasky:

* jméno, pfijmeni, titul uchazece

* datum a misto narozeni uchazece

statni pfislusnost uchazece

misto trvalého pobytu uchazece

* Cislo ob&anského prukazu nebo &islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho
statniho obcCana

* datum a podpis uchazece

* e-mailové a telefonni spojeni

*

*

K prihlasce je nutné pripojit tyto doklady:

* strukturovany Zivotopis, ve kterém se uvedou udaje o dosavadnich zaméstnanich

a odbornych znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich Cinnosti

motivaéni dopis

vypis z evidence Rejstfiku trestu ne starSi nez 3 mésice

* u cizich statnich pfislusnikd téz obdobny doklad osvédcujici bezihonnost vydany
domovskym statem, pokud takovy doklad domovsky stat nevyda, dolozi se
bezuhonnost Cestnym prohlasenim

* ovérenou kopii dokladu o nejvy$Sim dosazeném vzdélani, pfipadné dalsi listiny
k prokazani kvalifikaénich pozadavku vzdélani

*

*

Zaméstnanecké vyhody:
5 tydnd dovolené a 4 dny indispozi¢niho volna, pfispévek na penzijni pfipojisténi,
prispévek na stravovani ve formé stravenek, pfispévek na volnoCasové aktivity

Lhata podani prihlasky:
Posledni den pro doruceni pfihlasky s pozadovanymi pfilohami je 10.5.2024
do 12:00 hodin

Misto a zpUsob podani prihlasky :

Uchaze¢ poda pisemnou pfihlasku, véetné pozadovanych dokladi, na podatelné
Obecniho ufadu v TrSicich, nebo postou na adresu Obecni ufad TrSice, 783 57 TrSice
¢p. 50

Obalku opatfit napisem: ,Vefejna vyzva — samostatny referent - neotvirat*



ou@trsice.cz nebo Vladimira Vybiralova, asistentka starosty obce, tel.: 585 957 230

V TrSicich 22. dubna 2024

Pavel Kovacéek
starosta obce TrSice

Vyvéseno: 22.4.2024 Sejmuto: 13.5.2024


mailto:ou@trsice.cz




